Форма Журнала регистрации котировочных заявок
Заместитель Минкультуры России

журнал 

регистрации поступивших котировочных заявок
	№

п/п
	Дата и время
поступления
	Регистрационный номер
	Форма заявки
	Фамилия, имя, отчество, 
лица, представившего котировочную заявку* 
	Подпись лица, 

представившего

 котировочную заявку*

	Подпись лица, 

принявшего
 заявку

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Форма Расписки в получении котировочной заявки
РАСПИСКА О ПРИЕМЕ КОТИРОВОЧНОЙ ЗАЯВКИ

Дана _________________________________________________________

 (Ф.И.О. лица, представившего котировочную заявку)

________________________________________________________________

 (наименование удостоверения личности, номер, кем и когда выдано)

в том, что от вышеуказанного лица получена котировочная заявка на участие в проведении запроса котировок _____________________________ 

        (наименование запроса котировок)

(далее – запрос котировок).

Дата получения котировочной заявки «_______» ____________200 _ г., время получения ____час. ____мин.

Котировочная заявка зарегистрирована в журнале  регистрации за  № ________________.

Ответственное лицо заказчика:

__________________________

(подпись, расшифровка подписи)

Форма Протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок

протокол № _______
о результатах запроса котировок
________________________________ «___» _____________ 200__ года
(Место проведения процедуры рассмотрения и оценки)

1. Наименование предмета запроса котировок: _______________________________________________________________________

2. На заседании Котировочной комиссии по рассмотрению и оценке котировочных заявок присутствовали: 

Председатель Котировочной комиссии:

__________________________________________




(Фамилия, Имя, Отчество)

Члены Котировочной комиссии:

__________________________________________




(Фамилия, Имя, Отчество)

__________________________________________




(Фамилия, Имя, Отчество)

__________________________________________




(Фамилия, Имя, Отчество)

3. До окончания указанного в извещении о проведении запроса котировок (извещении о продлении срока подачи котировочных заявок) срока подачи котировочных заявок «___» ___________ 200_ г. ____ часов ____ минут (время _________________) поступило ____ (__________) котировочных заявок на бумажном носителе и ____ (__________) котировочных заявок в форме электронного документа, как это зафиксировано в «Журнале регистрации поступления котировочных заявок» (Приложение 1 к Протоколу рассмотрения и оценки котировочных заявок), следующих участников:

	№

Пп/п
	Наименование (для юридического лица), 
фамилия, имя, отчество (для физического лица)  участника 
	Адрес (юридический и фактический)
	Адрес электронной почты (при его наличии)
	Точное время поступления котировочной заявки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. Котировочная комиссия рассмотрела котировочные заявки на соответствие требованиям, установленным в извещении, документации  о проведении запроса котировок, оценила их и приняла на основании полученных результатов следующее решение (выбрать нужное): 

4.1. Отклонить все котировочные заявки и признать запрос котировок  несостоявшимся.

4.2. Отклонить котировочные заявки следующих участников: ____________________________________________________________________

(Перечислить)

4.3. Предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг составило _______________________(______________________________) рублей ___ копеек.

4.4. Котировочная комиссия оценила котировочные заявки и приняла решение признать победителем в проведении запроса котировок 

_____________________________________________________________________________

Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) участника 

____________________________________________________________________________

Почтовый адрес

5. Котировочная комиссия оценила котировочные заявки и приняла решение признать участником, предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок (участником, предложившим в котировочной заявке цену, такую же, как и победитель в проведении запроса котировок):

_____________________________________________________________________________

Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) участника 

____________________________________________________________________________

Почтовый адрес
6. Зафиксировать, что договор заключается на следующих условиях:


6.1. Цена договора________


6.2. Количество поставляемого товара, объем работ, услуг____________

6.3. Сроки исполнения договора__________

Подписи членов котировочной комиссии
Члены котировочной комиссии, присутствующие на заседании:



______________/______________/

              (подпись)              (расшифровка подписи)


______________/______________/

              (подпись)              (расшифровка подписи)


______________/______________/

              (подпись)              (расшифровка подписи)


______________/______________/

              (подпись)              (расшифровка подписи)


Председатель котировочной комиссии:

______________/______________/

              (подпись)              (расшифровка подписи)


Форма Журнала регистрации запросов на разъяснение результатов проведения запроса котировок.
журнал 

регистрации поступивших запросов о разъяснениях результатов проведения запроса котировок
	№

п/п
	Дата и время
поступления

	Регистрационный номер
	Наименование 

участника, от которого был 

получен запрос
	Дата направления разъяснений

результатов

 проведения запроса котировок
	Ф.И.О., должность лица, 

подтвердившего факт 

получения разъяснений 

результатов проведения запроса котировок

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


* -  Заполняется в случае представления заявки в письменной форме


� Результаты запроса котировок разъясняются только после размещения   протокола о результатах запроса котировок.





